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 B  GIÁO D C VÀ ÀO T O NG HOÀ XÃ H I CH  NGH A VI T NAM
c l p - T  do - H nh phúc

QUY CH
ào t o trung c p chuyên nghi p

(Ban hành kèm theo Thông t  s  22 /2014/TT-BGD T ngày 09 tháng 7
m 2014 c a B  tr ng B  Giáo d c và ào t o)

Ch ng I
QUY NH CHUNG

u 1. Ph m vi u ch nh và i t ng áp d ng
1. Quy ch  này quy nh v ào t o trung c p chuyên nghi p (TCCN) theo

hình th c chính quy và hình th c v a làm v a h c, bao g m: T  ch c ào t o,
ánh giá k t qu  h c t p, công nh n và c p b ng t t nghi p, qu n lý h  s  và tài

li u ào t o, ch  báo cáo và x  lý vi ph m.
2. Quy ch  này áp d ng i v i các tr ng TCCN, các c  s  giáo d c khác có

ào t o TCCN (sau ây g i chung là tr ng) th c hi n ch ng trình ào t o TCCN
theo niên ch  k t h p v i h c ph n và các t  ch c, cá nhân có liên quan.

u 2. Ch ng trình ào t o TCCN
1. Ch ng trình ào t o TCCN (sau ây g i chung là ch ng trình) th  hi n

c tiêu giáo d c TCCN, quy nh chu n ki n th c, k  n ng, ph m vi và n i dung
giáo d c, ph ng pháp và hình th c ào t o, cách th c ánh giá k t qu ào t o

i v i m i h c ph n, ngành h c trình  TCCN.
Ch ng trình c a tr ng c xây d ng trên c  s  quy nh v  ch ng trình

khung TCCN do B  Giáo d c và ào t o (GD T) ban hành. Trong ó, ch ng
trình theo hình th c v a làm v a h c c xây d ng trên c  s  ch ng trình theo
hình th c chính quy và phù h p v i u ki n th c hi n th c t .

2. Hi u tr ng, Th  tr ng c  s  giáo d c có ào t o TCCN (sau ây g i
chung là Hi u tr ng) ch u trách nhi m xây d ng, ban hành và t  ch c th c hi n
ch ng trình c a tr ng úng Quy ch  này và quy nh hi n hành khác c a pháp lu t.

u 3. n v  h c trình và h c ph n
1. n v  h c trình là n v  dùng  tính kh i l ng h c t p c a h c sinh.

t n v  h c trình b ng 15 ti t h c lý thuy t; 30 n 45 ti t h c th c hành, thí
nghi m, th o lu n, tham quan, làm bài t p ho c ti t h c khác nh m m c ích th c
hành (sau ây g i chung là ti t h c th c hành); 45 n 60 gi  th c t p ngh
nghi p, th c t p t t nghi p. Trong ó, m t ti t h c lý thuy t ho c th c hành có th i

ng 45 phút, m t gi  th c t p có th i l ng 60 phút.

Clic
k t

o buy N
OW!

PDF-XCHANGE

w
w

w.tracker-software
.c

om Clic
k t

o buy N
OW!

PDF-XCHANGE

w
w

w.tracker-software

.c
om

http://www.tracker-software.com/buy-now
http://www.tracker-software.com/buy-now


4

2. H c ph n c c u trúc t  m t ho c nhi u n v  h c trình, là kh i l ng
ki n th c, k  n ng t ng i hoàn ch nh, thu n ti n cho ng i h c tích lu  trong
quá trình h c t p. Ki n th c, k  n ng trong m i h c ph n t ng ng v i m t m c
trình  và c k t c u riêng nh  m t ph n c a môn h c ho c các ph n trong t

p c a nhi u môn h c.
i h c ph n c ký hi u b ng m t mã s  riêng do tr ng quy nh.

Có hai lo i h c ph n: H c ph n b t bu c và h c ph n t  ch n:
a) H c ph n b t bu c là h c ph n bao g m n i dung ki n th c, k  n ng ch

u c a m i ch ng trình, b t bu c h c sinh ph i tích l y;
Trong ó, h c ph n Giáo d c qu c phòng - an ninh và h c ph n Giáo d c

th  ch t, thu c kh i ki n th c chung là h c ph n u ki n. K t qu ánh giá các
c ph n này không tính vào m trung bình chung h c k , n m h c, trung bình

chung tích l y, x p lo i t t nghi p nh ng là m t trong các u ki n  xét hoàn
thành kh i l ng h c t p, xét u ki n d  thi t t nghi p và c ghi vào b ng

m c p kèm theo b ng t t nghi p.
b) H c ph n t  ch n là h c ph n bao g m n i dung ki n th c, k  n ng c n

thi t  h c sinh tích l y  s  h c ph n c quy nh cho m i ch ng trình và
phù h p v i nh h ng ngh  nghi p c a h c sinh. H c sinh c t  ch n h c
ph n này theo h ng d n c a tr ng.

3. H c ph n có m t yêu c u ho c ã hoàn thành trong ch ng trình ào
o TCCN là h c ph n mà h c sinh có m h c ph n t t  5,0 m tr  lên và

m thi k t thúc h c ph n t t  3,0 m tr  lên theo thang m h  10.

Ch ng II
 CH C ÀO T O

u 4. Th i gian ào t o
1.  Th i  gian ào t o là  th i  gian c thi t  k  h c sinh hoàn thành m t

ch ng trình c  th  và u ki n  nh n v n b ng t t nghi p t ng ng v i
ch ng trình ó, c  th :

a) T  ba n b n n m h c i v i ch ng trình c thi t k  cho h c sinh
ã có b ng t t nghi p trung h c c  s  ho c t ng ng (THCS);

b) Hai n m h c i v i ch ng trình c thi t k  cho h c sinh ã có b ng
t nghi p trung h c ph  thông ho c t ng ng (THPT);

c) T  m t n 1,5 n m h c i v i ch ng trình c thi t k  cho h c sinh
ã có b ng t t nghi p THPT, ng th i có ch ng ch  v  giáo d c ngh  nghi p cùng

nhóm ngành, ngh  có th i gian ào t o t  m t n m tr  lên ho c i v i h c sinh ã
có b ng t t nghi p khác ngành ào t o t  trình  TCCN tr  lên.

2. Th i gian t i a  h c sinh hoàn thành ch ng trình bao g m th i gian
i a  hoàn thành các h c ph n trong ch ng trình, c tính t  th i m b t
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u h c h c ph n th  nh t n khi hoàn thành h c ph n cu i cùng c a ch ng
trình và th i gian t i a  hoàn thành các môn thi t t nghi p.

Th i gian t i a  h c sinh hoàn thành ch ng trình do Hi u tr ng quy t
nh trên c  s  ngh  c a H i ng v ào t o c a tr ng, b o m không v t

quá hai l n th i gian thi t k  cho ch ng trình t  ba n b n n m h c, không v t
quá ba l n th i gian thi t k  cho ch ng trình t  m t n 1,5 n m h c và ch ng
trình hai n m h c c ng v i th i gian t i a ba n m  hoàn thành các môn thi t t
nghi p, c tính t  ngày k t thúc k  thi t t nghi p l n th  nh t.

Ngoài ra, Hi u tr ng xem xét, quy t nh kéo dài thêm th i gian t i a i
i h c sinh ang h c thu c vào m t trong các tr ng h p sau: c u ng i

th c hi n ngh a v  an ninh - qu c phòng, sau khi hoàn thành ngh a v  ti p t c h c
i tr ng; có gi y xác nh n khuy t t t theo quy nh c a Lu t Ng i khuy t t t; vì

lý  do  s c  kh e  ph i  d ng  h c  trong  th i  gian  dài  u  tr ;  b  truy  c u  trách
nhi m hình s , ã có k t lu n c a c  quan có th m quy n nh ng không thu c
tr ng h p b  x  lý k  lu t  m c b  bu c thôi h c.

c sinh h c cùng lúc hai ch ng trình, th i gian t i a  hoàn thành hai
ch ng trình b ng th i gian t i a l n nh t  hoàn thành m t trong hai ch ng
trình và c tính t  khi b t u h c ch ng trình th  nh t.

u 5. T  ch c th c hi n ch ng trình
1. Tr c khi b t u m t khóa h c, n m h c, h c k ; nhà tr ng ph i công

 công khai k  ho ch ào t o i v i khóa h c, n m h c, h c k ó.
a) K  ho ch ào t o i v i khóa h c, n m h c ph i th  hi n ít nh t các n i

dung sau: S  l ng h c k , th i m b t u và k t thúc c a m i h c k , n m h c,
khóa h c và th i gian ngh  hè, t t i v i l p h c trong cùng m t t tuy n sinh;

b) K  ho ch ào t o i v i h c k  ph i th  hi n ít nh t các n i dung sau:
Th i m b t u và k t thúc h c k , l ch trình h c, th i gian t  ch c k  thi k t
thúc h c ph n, a m th c hi n và giáo viên gi ng d y lý thuy t, th c hành t ng

c ph n cho t ng l p h c c  th .
2. B  trí th i gian ào t o:
a) Tr ng t  ch c ào t o theo khóa h c, n m h c và h c k . M t n m h c

có 2 h c k  chính, m i h c k  chính có ít nh t 15 tu n th c h c c ng v i th i gian
thi k t thúc h c ph n. Ngoài ra, trong m t n m h c, Hi u tr ng có th  t  ch c
thêm m t h c k  ph , m t h c k  ph  có ít nh t 4 tu n th c h c c ng v i th i gian
thi k t thúc h c ph n;

b) Th i gian t  ch c gi ng d y c a tr ng do Hi u tr ng quy nh c  th ,
o m yêu c u sau:

- Th i gian t  ch c gi ng d y c a tr ng trong th i gian t  6 gi n 19 gi
hàng ngày i v i hình th c ào t o chính quy và không quá 22 gi i v i hình
th c ào t o v a làm v a h c, tr  các n i dung b t bu c ph i gi ng d y ngoài th i
gian quy nh này m i u ki n th c hi n;
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- T ng th i l ng h c t p theo th i khóa bi u i v i m t h c sinh trong
t ngày không quá 8 gi , tr  các n i dung b t bu c ph i có nhi u th i gian h n 8

gi  m i u ki n th c hi n. Trong ó, m t tu n không b  trí quá 30 ti t lý
thuy t i v i các h c ph n, không b  trí quá 18 ti t lý thuy t thu c cùng m t h c
ph n; trong m t ngày, không b  trí quá 5 ti t lý thuy t thu c cùng m t h c ph n

i v i hình th c ào t o chính quy và không quá 8 ti t lý thuy t i v i hình th c
ào t o v a làm v a h c.

3. a m ào t o:
a) a m ào t o theo hình th c chính quy ph i c th c hi n t i tr ng

ho c t i phân hi u c a tr ng ch  trì th c hi n ch ng trình ào t o (sau ây g i là
tr ng). Trong ó, tr ng có th  t  ch c gi ng d y ngoài ph m vi c a tr ng các

i dung v  ki n th c v n hóa, an ninh - qu c phòng, giáo d c th  ch t và các n i
dung th c hành, th c t p trên c  s  b o m ch t l ng ào t o;

Vi c thi k t thúc h c ph n lý thuy t, thi t t nghi p môn lý thuy t ph i c
th c hi n t i tr ng; vi c thi k t thúc h c ph n có c  lý thuy t và th c hành, th c

p chuyên môn, th c t p t t nghi p, thi t t nghi p môn th c hành ngh  nghi p ch
c th c hi n ngoài tr ng trong tr ng h p tr ng không b o m u ki n v

 s  v t ch t  th c hi n t i tr ng.
b) a m ào t o theo hình th c v a làm v a h c c th c hi n t i

tr ng ho c ngoài tr ng. Trong ó, vi c ào t o ngoài tr ng ph i c th c hi n
theo quy nh v  liên k t ào t o do B  GD T ban hành.

4. Yêu c u i v i giáo viên gi ng d y:
a) B o m tiêu chu n theo quy nh c a Lu t Giáo d c và u l  tr ng

TCCN hi n hành, trong ó giáo viên d y các h c ph n chuyên môn ph i có kinh
nghi m th c t  v  ngh  nghi p phù h p v i yêu c u c a môn h c ho c h c ph n
mà giáo viên s  gi ng d y trong ch ng trình ào t o;

b) Có lý l ch và v n b ng, ch ng ch  v  chuyên môn, nghi p v  liên quan
n vi c gi ng d y c a b n thân rõ ràng. Không trong th i gian: B  truy c u trách

nhi m hình s , b  pháp lu t c m m nhi m công vi c v ào t o;
c) Thu c biên ch  c a tr ng ho c có h p ng b ng v n b n th c hi n

nhi m v  v i tr ng theo quy nh c a pháp lu t;
d) B o m yêu c u v  h  s  theo ti n  gi ng d y:  c ng chi ti t h c

ph n, giáo án ho c k  ho ch bài gi ng,  thi ho c ki m tra kèm áp án và thang
m ánh giá k t qu  h c t p, b ng m ki m tra ánh giá k t qu  h c t p c a h c

sinh theo t ng h c ph n, s  lên l p và các yêu c u khác v  h  s  gi ng d y theo quy
nh c a tr ng;

) Các yêu c u khác do Hi u tr ng quy t nh.
5. Công khai v ào t o:
a) Các n i dung ph i thông báo công khai tr c khi b t u khóa h c:
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Cam k t ch t l ng giáo d c và ch t l ng giáo d c th c t ; m c tiêu, chu n
u ra c a t ng ngành ào t o; u ki n b o m ch t l ng; th i gian t i a 

hoàn thành ch ng trình i v i t ng ngành c  th ; quy ch ào t o; k  ho ch ào
o i v i khóa h c, n m h c; th i gian thi t t nghi p; quy n và ngh a v  c a giáo

viên, h c sinh và t  ch c, cá nhân có liên quan;
b) Các n i dung ph i thông báo công khai tr c khi h c k  th  nh t b t u

và ch m nh t m t tháng tr c khi b t u các h c k  ti p theo:
- K  ho ch ào t o i v i h c k ; danh sách các h c ph n b t bu c và t

ch n d  ki n s  th c hi n;  c ng chi ti t, u ki n tiên quy t, s  bài ki m tra,
hình th c thi, n i quy thi, th i gian thi k t thúc h c ph n; giáo trình ho c tài li u

c s  d ng cho t ng h c ph n c  th ;
- Thông tin v  t ng giáo viên gi ng d y trong h c k ó, b o m ít nh t các

i dung sau: H  và tên, n m sinh, thâm niên gi ng d y, ch c v  ho c ch c danh;
 quan, t  ch c n i ang làm vi c chính, trình  chuyên môn và nghi p v  s

ph m, kinh nghi m gi ng d y, giáo trình ho c tài li u gi ng d y ã biên so n ho c
tham gia biên so n ã c công b .

c) Ngoài công khai v ào t o c quy nh t i m a và m b c a kho n
này, tr ng ph i th c hi n công khai các v n  liên quan n ào t o c a tr ng
úng quy nh hi n hành v  th c hi n công khai i v i các c  s  giáo d c c a h

th ng giáo d c qu c dân do B  GD T ban hành.
u 6. Chuy n ngành ào t o

1. H c sinh c chuy n ngành ào t o ang h c sang h c m t ngành ào
o khác c a tr ng.

2. Hi u tr ng quy nh c  th  và quy t nh cho phép h c sinh chuy n
ngành ào t o, b o m các yêu c u sau:

a) H c sinh có n  ngh  chuy n i ngành ào t o;
b) Ngành ào t o d  ki n s  chuy n sang h c ph i có cùng hình th c và tiêu

chí  tuy n sinh và có m tuy n sinh b ng ho c th p h n so v i  m tuy n sinh
a ngành ào t o ang h c;

c) i v i i t ng ào t o là h c sinh có b ng t t nghi p THCS, ngành
ào t o ang h c và ngành ào t o d  ki n chuy n sang h c ph i cùng yêu c u v

nhóm ki n th c v n hóa. Tr ng h p khác nhóm ki n th c v n hóa, tr c khi
chuy n i h c sinh ph i h c b  sung và áp ng yêu c u c a nhóm ki n th c v n
hóa thu c ngành d  ki n chuy n sang h c;

d) H c sinh khi ã c chuy n i sang ngành ào t o khác thì ph i d ng
c ngành ào t o tr c khi chuy n i;

) Vi c chuy n i ngành ào t o ph i hoàn thành tr c khi b t u h c k
th  hai i v i ch ng trình có th i gian th c hi n t  m t n 1,5 n m h c và hai

m h c, tr c khi b t u h c k  th  t i v i ch ng trình có th i gian th c
hi n t  ba n b n n m h c;
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e) Không trong th i gian: T m d ng ch ng trình ang h c, u ch nh ti n
 h c, b  k  lu t t  m c c nh cáo tr  lên, b  truy c u trách nhi m hình s .

3. Th i gian  h c sinh chuy n ngành ào t o c tính vào th i gian t i a
 hoàn thành ch ng trình c quy nh t i kho n 2 u 4 c a Quy ch  này và

c tính t  khi b t u h c ngành tr c khi chuy n.
u 7. H c cùng lúc hai ch ng trình

1. H c cùng lúc hai ch ng trình TCCN dành cho h c sinh có u ki n
quy nh t i kho n 2 u này và có nhu c u ng ký h c thêm m t ch ng trình
TCCN th  hai c a tr ng ho c c a n v  liên k t ào t o v i tr ng  khi 

u ki n t t nghi p c c p hai v n b ng.
2. u ki n h c cùng lúc hai ch ng trình:
a) H c sinh có n  ngh  h c cùng lúc hai ch ng trình;
b) Ngành ào t o  ch ng trình th  hai ph i khác ngành ào t o  ch ng

trình th  nh t;
c) ã h c xong h c k  th  nh t i v i ch ng trình có th i gian th c hi n

 m t n 1,5 n m h c và hai n m h c, ã h c xong h c k  th  ba i v i ch ng
trình có th i gian th c hi n t  ba n b n n m h c. Trong ó, m trung bình
chung tích l y các h c ph n ã hoàn thành  ch ng trình th  nh t tính n th i

m xét h c cùng lúc hai ch ng trình ph i t t  6,5 m tr  lên;
d) Không trong th i gian: T m d ng ch ng trình ang h c, u ch nh ti n

 h c, b  k  lu t t  m c c nh cáo tr  lên, b  truy c u trách nhi m hình s .
3. H c sinh thu c di n ph i u ch nh ti n  h c ho c b  bu c thôi h c 

ch ng trình th  nh t thì b  bu c thôi h c  ch ng trình th  hai.
4. H c sinh ch c xét t t nghi p ch ng trình th  hai, n u có u

ki n t t nghi p  ch ng trình th  nh t.
5. Th i gian  h c sinh hoàn thành hai ch ng trình c quy nh t i

kho n 2 u 4 c a Quy ch  này.
6. Hi u tr ng quy nh c  th  vi c h c cùng lúc hai ch ng trình.

u 8. Ngh  h c t m th i
1. H c sinh c t m d ng ch ng trình ang h c và c b o l u m

c t p n u thu c m t trong các tr ng h p sau:
a) c c  quan nhà n c có th m quy n u ng th c hi n nhi m v  an

ninh - qu c phòng;
b) Vì lý do s c kh e ph i d ng h c trong th i gian dài u tr , tr ng

p này ph i có gi y xác nh n c a b nh vi n n i h c sinh ó khám ho c u tr
ho c ph i có gi y xác nh n khuy t t t theo quy nh c a Lu t Ng i khuy t t t;

c) Trong th i gian b  k  lu t  m c ình ch  h c t p có th i h n;
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d) B  truy c u trách nhi m hình s  nh ng ch a có k t lu n c a c  quan có
th m quy n ho c ã có k t lu n c a c  quan có th m quy n nh ng không thu c
tr ng h p b  x  lý k  lu t  m c b  bu c thôi h c;

) Vì lý do khác không c quy nh t i m a, b, c, d c a kho n này: H c
sinh ph i h c xong ít nh t h c k  th  nh t t i tr ng; không thu c tr ng h p ph i

u ch nh ti n  h c, b  bu c thôi h c.
2. H c sinh c t m hoãn h c h c ph n theo k  ho ch ào t o c a tr ng

và ph i hoàn thành h c ph n t m hoãn ó trong qu  th i gian t i a hoàn thành
ch ng trình n u thu c m t ho c nhi u tr ng h p sau:

a) Vì lý do s c kh e không b o m  h c h c ph n ó và ph i có gi y xác
nh n c a b nh vi n n i h c sinh ó khám ho c u tr  ho c ph i có gi y xác nh n
khuy t t t theo quy nh c a Lu t Ng i khuy t t t;

b) Có lý do khác không th  tham gia hoàn thành h c ph n ó, kèm theo
minh ch ng c  th  và ph i c Hi u tr ng ch p thu n;

c) i v i h c ph n Giáo d c qu c phòng - an ninh thu c kh i ki n th c
chung, vi c t m hoãn h c c th c hi n theo quy nh t  ch c d y, h c và ánh
giá k t qu  h c t p môn h c (h c ph n) Giáo d c qu c phòng - an ninh do B
GD T ban hành.

3. H c sinh không thu c tr ng h p quy nh t i kho n 1, 2 c a u này,
trong tr ng h p có lý do chính áng thì c ngh  h c t xu t theo quy nh c a
tr ng và ph i hoàn thành nhi m v  h c t p theo quy nh, ng th i ph i b o m

u ki n d  thi k t thúc h c ph n m i c d  thi k t thúc h c ph n.
4. Th i gian ngh  h c t m th i c tính vào th i gian t i a  h c sinh

hoàn thành ch ng trình c quy nh t i kho n 2 u 4 c a Quy ch  này.
5. Hi u tr ng quy nh c  th  vi c ngh  h c t m th i c a h c sinh.

u 9. u ch nh ti n  h c, bu c thôi h c, t  thôi h c
1. H c sinh h c ch ng trình có th i gian ào t o t  1,5 n m h c tr  lên, k t

thúc m i n m h c, n u thu c m t trong các tr ng h p sau thì bu c ph i u
ch nh ti n  h c và ph i hoàn thành t t c  các h c ph n ch a t yêu c u m i

c Hi u tr ng xem xét, cho phép h c ti p các h c ph n m i:
a) Có m trung bình chung n m h c ho c m trung bình chung tích l y

 4,0 n d i 5,0 m;
b) Có s  h c ph n ch a hoàn thành, bao g m c  h c ph n c t m hoãn

c có t ng s  trên 25 n v  h c trình;
c) Thu c i t ng c quy nh t i m d kho n 2 u này.
Th i gian u ch nh ti n  h c c tính vào th i gian t i a  hoàn

thành ch ng trình c quy nh t i kho n 2 u 4 c a Quy ch  này.
2. H c sinh b  bu c thôi h c n u thu c m t trong các tr ng h p sau:
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a) K t thúc m i n m h c, khóa h c có m trung bình chung n m h c ho c
m trung bình chung tích l y d i 4,0 m;

b)  ã  h t  qu  th i  gian  t i  a   hoàn  thành  ch ng  trình  c  quy  nh  t i
kho n 2 u 4 c a Quy ch  này ho c ã h t s  l n c d  thi t t nghi p theo quy

nh t i kho n 3 u 21 c a Quy ch  này nh ng m thi t t nghi p ch a t yêu c u;
c) B  k  lu t  m c bu c thôi h c;
d) H c sinh có gi y xác nh n khuy t t t theo quy nh c a Lu t Ng i

khuy t t t thu c tr ng h p quy nh t i m a c a kho n này thì không b  bu c
thôi h c nh ng bu c ph i u ch nh ti n  h c.

3. T  thôi h c:
c sinh không thu c di n b  bu c thôi h c, th c hi n y  ngh a v  và

trách nhi m theo quy nh, n u thu c m t trong các tr ng h p sau c  ngh
tr ng cho thôi h c:

a) H c sinh t  xét th y không còn kh  n ng hoàn thành ch ng trình do th i
gian còn l i không  hoàn thành ch ng trình theo quy nh;

b) Vì lý do khác ph i thôi h c kèm theo minh ch ng c  th  và c Hi u
tr ng ch p thu n.

4. Hi u tr ng quy nh c  th  v  th  t c, quy n l i, ngh a v  ho c trách
nhi m c a h c sinh và quy t nh vi c u ch nh ti n  h c, bu c thôi h c và t
thôi h c c a h c sinh.

u 10. Chuy n tr ng
1. H c sinh chuy n tr ng theo quy t nh c a c  quan qu n lý nhà n c có

th m quy n thì vi c chuy n tr ng c th c hi n theo quy t nh c a c  quan ra
quy t nh cho h c sinh chuy n tr ng ó. Trong ó, vi c ra quy t nh chuy n
tr ng ph i trên c  s ng ý b ng v n b n c a h c sinh.

2. H c sinh chuy n tr ng theo nhu c u cá nhân thì vi c chuy n tr ng
c th c hi n theo quy nh c a tr ng n i chuy n i và tr ng n i chuy n n.

Trong ó, Hi u tr ng ch  xét ti p nh n ho c cho h c sinh chuy n i h c  m t
tr ng khác khi h c sinh ó b o m các yêu c u sau:

a) Có n  ngh  chuy n tr ng;
b) Không trong th i gian: u ch nh ti n  h c, b  k  lu t t  m c c nh cáo

tr  lên, b  truy c u trách nhi m hình s ;
c) ã hoàn thành ít nh t m t h c k  t i tr ng n i chuy n i nh ng không

vào h c k  cu i cùng c a khóa h c;
d) Ngành ào t o ang h c t i tr ng n i chuy n i và t i tr ng n i chuy n

n ph i có cùng hình th c, tiêu chí tuy n sinh. Trong ó, m tuy n sinh c a
ngành ào t o t i n i chuy n i không th p h n m tuy n sinh v i ngành ào t o

a tr ng n i chuy n n;
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) Khi chuy n sang tr ng n i chuy n n ph i h c úng ngành ang h c
i tr ng n i chuy n i và có cùng hình th c ào t o.

3. Th i gian  h c sinh chuy n tr ng c tính vào th i gian t i a 
hoàn thành ch ng trình c quy nh t i kho n 2 u 4 c a Quy ch  này.

Ch ng III
ÁNH GIÁ K T QU  H C T P,

CÔNG NH N VÀ C P B NG T T NGHI P

c 1
TIÊU CHÍ, THANG M ÁNH GIÁ K T QU  H C T P,

 MI N TR  VÀ B O L U M H C T P

u 11.  Tiêu chí ánh giá k t qu  h c t p
t qu  h c t p c a h c sinh c ánh giá theo các tiêu chí sau:

1. Kh i l ng h c t p th c t  h c sinh ã th c hi n so v i kh i l ng h c
p ph i th c hi n theo quy nh c a tr ng, tính n th i m xét.

2. m t ng h p h c ph n (sau ây g i là m h c ph n).
3. m trung bình chung h c k , n m h c, m trung bình chung c a các

c ph n h c sinh ã tích l y (sau ây g i là m trung bình chung tích l y).
4. m môn thi t t nghi p và m trung bình chung các môn thi t t nghi p.
5. m x p lo i t t nghi p.

u 12. Thang m ánh giá
Thang m chính th c ánh giá k t qu  h c t p và  ghi vào b ng m,

gi y ch ng nh n k t qu  h c t p c a h c sinh là thang m h  10 (t  0 n 10),
c làm tròn n m t ch  s  th p phân. Hi u tr ng có th  quy nh s  d ng

thang m khác thang m h  10 và vi c làm tròn m  ch m bài ki m tra, bài
thi nh ng m cu i cùng c a các bài ki m tra, bài thi ph i quy v  thang m h
10 và c làm tròn n m t ch  s  th p phân.

u 13. Mi n tr , b o l u m h c t p
1. Vi c mi n, gi m h c h c ph n Giáo d c qu c phòng - an ninh thu c kh i

ki n th c chung c th c hi n theo quy nh t  ch c d y, h c và ánh giá k t qu
c t p môn h c (h c ph n) Giáo d c qu c phòng - an ninh do B  GD T ban hành.

2.  Tr  tr ng h p quy nh t i  kho n 1 c a u này,  h c sinh c mi n
tr  h c t p trong m t ho c nhi u tr ng h p sau:

a) c mi n h c, mi n thi k t thúc h c ph n, mi n thi t t nghi p trong
ch ng trình ào t o c a tr ng trong tr ng h p h c sinh ã c công nh n t t
nghi p ch ng trình ào t o t  TCCN tr  lên, trong ó có h c ph n ho c môn h c,
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môn thi t t nghi p có m t yêu c u và c công nh n là t ng ng v i h c
ph n, môn thi t t nghi p trong ch ng trình ào t o c a tr ng.

b) c mi n h c, mi n thi k t thúc h c ph n, mi n thi t t nghi p i v i
c ph n Giáo d c Chính tr  thu c kh i ki n th c chung trong tr ng h p h c sinh

ã có v n b ng, ch ng ch  t t nghi p ch ng trình trung c p, cao c p lý lu n chính
tr  ho c t ng ng theo quy nh c a ng;

c) c mi n h c, mi n thi k t thúc h c ph n Ngo i ng  thu c kh i ki n th c
chung trong tr ng h p h c sinh ã có ch ng ch  ngo i ng  t ng ng b c 3 theo
Khung n ng l c ngo i ng  6 b c dùng cho Vi t Nam do B  GD T ban hành;

d) c mi n h c, mi n thi k t thúc h c ph n Tin h c thu c kh i ki n th c
chung trong tr ng h p h c sinh có k t qu  ki m tra u vào c a tr ng t chu n

 n ng s  d ng công ngh  thông tin c  b n theo quy nh c a B  Thông tin và
Truy n thông;

) c mi n h c, mi n thi k t thúc h c ph n Giáo d c th  ch t thu c kh i
ki n th c chung trong tr ng h p h c sinh là th ng b nh binh, có th ng t t ho c

nh mãn tính làm h n ch  ch c n ng v n ng; h c sinh trong th i gian h c t i
tr ng t gi i nh t, nhì, ba ho c t huy ch ng trong các t thi u th  thao c p
ngành ho c t  c p t nh tr  lên;

e) H c sinh thu c i t ng ph i h c ki n th c v n hóa, thi t t nghi p môn
n hóa c mi n tr  h c t p nh  sau:

- c mi n h c, mi n thi i v i kh i l ng ki n th c v n hóa ã h c và
ã t yêu c u  ch ng trình THPT;

- c mi n thi t t nghi p t t c  các môn v n hóa trong ch ng trình TCCN
u  trong  quá  trình  h c  TCCN,  h c  sinh  c  d  thi  và  c  c  quan  có  th m

quy n c p b ng t t nghi p THPT;
- c mi n thi t t nghi p i v i môn v n hóa trong ch ng trình TCCN

có n i dung phù h p v i môn thi mà h c sinh ã d  thi trong k  thi t t nghi p
THPT và t t  5,0 m tr  lên theo thang m h  10.

g) H c sinh có gi y xác nh n khuy t t t theo quy nh c a Lu t Ng i
khuy t t t c Hi u tr ng xem xét, quy t nh cho mi n, gi m h c m t s  h c
ph n ho c mi n, gi m m t s  n i dung và ho t ng giáo d c mà kh  n ng cá nhân
không th áp ng c.

3. B o l u m h c t p:
a) H c sinh c b o l u m h c t p t  các ch ng trình mà h c sinh ó

ch a c công nh n t t nghi p và không thu c di n b  bu c thôi h c nh  sau:
- B o l u m h c ph n t ng ng và t yêu c u t  ch ng trình ào

o TCCN tr  lên c a tr ng, c a tr ng n i chuy n i trong tr ng h p chuy n
tr ng, c a m t trong hai tr ng th c hi n liên k t ào t o trong tr ng h p h c
cùng lúc hai ch ng trình;

Clic
k t

o buy N
OW!

PDF-XCHANGE

w
w

w.tracker-software
.c

om Clic
k t

o buy N
OW!

PDF-XCHANGE

w
w

w.tracker-software

.c
om

http://www.tracker-software.com/buy-now
http://www.tracker-software.com/buy-now


13

-  B o  l u  m  môn  thi  t t  nghi p  TCCN  t  t  5,0  m  tr  lên  trong
ch ng trình ào t o c a tr ng, c a m t trong hai tr ng th c hi n liên k t ào

o trong tr ng h p h c cùng lúc hai ch ng trình.
b) m h c t p có giá tr  xét b o l u không quá 05 n m và c tính t

ngày công b m h c ph n ho c không quá 03 n m tính t  ngày tr ng công b
m môn thi t t nghi p TCCN n th i m tr ng xét b o l u.

4. H c sinh có nhu c u c mi n tr , b o l u m h c t p ph i có n 
ngh  Hi u tr ng xem xét, quy t nh tr c khi b t u m t h c k  ho c tr c k
thi t t nghi p.

5. Hi u tr ng quy nh c  th  và t  ch c th c hi n vi c ki m tra trình ,
mi n tr  và b o l u m h c t p c a h c sinh.

c 2
ÁNH GIÁ K T QU  H C PH N

u 14. Cách th c ánh giá k t qu  h c ph n
ánh giá k t qu  h c ph n c th c hi n theo cách th c k t h p ch m

m ki m tra ánh giá quá trình h c và thi k t thúc h c ph n.
m h c ph n bao g m m ki m tra ánh giá quá trình h c và m thi

t thúc h c ph n. Trong ó, m ki m tra ánh giá quá trình h c bao g m m
ki m tra ánh giá th ng xuyên và m ki m tra ánh giá nh k .

1. Ki m tra ánh giá quá trình h c:
a) Ki m tra ánh giá th ng xuyên c th c hi n t i th i m b t k  trong

quá trình h c c a h c sinh theo t ng h c ph n c  th  thông qua vi c ch m m
ki m tra v n áp trong gi  h c, ki m tra vi t v i th i gian làm bài b ng ho c d i
30 phút, ki m tra m t s  n i dung th c hành, th c t p, ch m m bài t p và các
hình th c ki m tra ánh giá khác;

b)  Ki m tra  ánh  giá  nh  k c  th c  hi n  t i  th i  m c  quy  nh
trong  c ng chi ti t c a h c ph n nh  ki m tra h t ch ng, h t bài, ki m tra
gi a h c ph n, có th c th c hi n b ng bài ki m tra vi t có th i gian làm bài t
45 n 60 phút; ch m m bài t p l n, ti u lu n, ki m tra k t thúc bài th c hành,
th c t p và các hình th c ki m tra, ánh giá khác.

2. Thi k t thúc h c ph n c th c hi n sau khi h c sinh u ki n d  thi
t thúc h c ph n.

Hình th c thi k t thúc h c ph n có th  là thi vi t (t  lu n ho c tr c nghi m
ho c k t h p c  hai), v n áp, th c hành, bài t p l n, ti u lu n, b o v  k t qu  th c

p theo chuyên  ho c k t h p gi a m t ho c nhi u các hình th c trên.
Th i gian làm bài thi k t thúc h c ph n i v i m i bài thi vi t t  60 n

120 phút, th i gian làm bài thi i v i các hình th c thi khác ho c th i gian làm
bài thi c a h c ph n có tính c thù c a ngành ào t o do Hi u tr ng quy t nh.
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Hình th c  thi,  th i  gian  làm bài  thi  k t  thúc  h c  ph n  ph i  c  quy  nh
trong  c ng chi ti t c a h c ph n.

3. Vi c ki m tra, ánh giá k t qu  h c t p c a h c sinh có gi y xác nh n
khuy t t t theo quy nh c a Lu t Ng i khuy t t t ph i phù h p v i n i dung

c h c và do Hi u tr ng quy t nh.
u 15. T  ch c ki m tra và t  ch c k  thi k t thúc h c ph n

1. T  ch c ki m tra:
a) Ki m tra ánh giá quá trình h c do giáo viên gi ng d y h c ph n th c

hi n. Trong ó, n i dung và hình th c ki m tra i v i ki m tra th ng xuyên do
giáo viên t  quy t nh, i v i ki m tra nh k c th c hi n theo quy nh
trong  c ng chi ti t h c ph n; b o m n i dung ki m tra là nh ng n i dung

c quy nh trong h c ph n mà h c sinh ã th c hi n;
b) Quy trình ki m tra, s  bài ki m tra cho t ng h c ph n c  th c th c

hi n theo quy nh c a Hi u tr ng, b o m trong m t h c ph n m i h c sinh có
ít nh t m t m ki m tra th ng xuyên, t  m t n ba n v  h c trình có ít nh t

t m ki m tra nh k ;
c) H c sinh không d  ki m tra n u không có lý do chính áng thì ph i nh n

m 0 cho bài ki m tra ó, tr ng h p có lý do chính áng thì c giáo viên
gi ng d y h c ph n t  ch c làm bài ki m tra b  sung. H c sinh không c d
ki m tra l i  c i thi n m h c t p;

d)  Các bài  ki m tra theo hình th c thi  vi t,  ti u lu n,  bài  t p sau khi  ch m
ph i tr  l i cho h c sinh ngay sau khi công b m ki m tra.

2. T  ch c k  thi k t thúc h c ph n:
a) Cu i m i h c k , Hi u tr ng t  ch c m t k  thi chính và m t k  thi ph

 thi k t thúc h c ph n. K  thi ph c t  ch c cho h c sinh ch a d  thi k t thúc
c ph n ho c có h c ph n có m ch a t yêu c u  k  thi chính;

Ngoài ra, Hi u tr ng có th  t  ch c thi k t thúc h c ph n vào th i m
khác cho h c sinh u ki n d  thi.

b) B o m t t c  nh ng ng i tham gia k  thi ph i c ph  bi n ít nh t v
quy n h n, nhi m v , ngh a v  c a mình trong k  thi. T t c  các phiên h p liên
quan n k  thi, vi c l a ch n b c th m  thi, bàn giao  thi, bài thi, m thi
ph i c ghi l i b ng biên b n;

c) L ch thi c a k  thi chính ph i c thông báo tr c k  thi ít nh t 04 tu n,
ch thi c a k  thi ph  ph i c thông báo tr c k  thi ít nh t 01 tu n. Trong k

thi, t ng h c ph n c t  ch c thi riêng bi t, không b  trí thi ghép m t s  h c
ph n trong cùng m t bu i thi c a m t h c sinh;

d) Th i gian dành cho ôn thi m i h c ph n t  l  thu n v i s n v  h c trình
a h c ph n ó và b o m ít nh t là 1/2 ngày ôn thi cho m t n v  h c trình; T t
 các h c ph n ph i b  trí giáo viên h ng d n ôn thi,  c ng ôn thi ph i c

công b  cho h c sinh ngay khi b t u t  ch c ôn thi;
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) Danh sách h c sinh u ki n d  thi, không u ki n d  thi có nêu
rõ lý do ph i c công b  công khai tr c ngày thi h c ph n ít nh t 05 ngày làm
vi c. Danh sách phòng thi ph i c công khai tr c ngày thi k t thúc h c ph n t
1 - 2 ngày làm vi c;

e) i v i hình th c thi vi t, m i phòng thi ph i b  trí ít nh t hai giáo viên
coi thi và không b  trí quá 50 h c sinh d  thi; c sinh d  thi ph i c b  trí theo

 báo danh. Bài thi vi t ph i c làm trên gi y quy nh c a tr ng, ph i có 
ch  ký c a giáo viên coi thi. i v i hình th c thi khác, Hi u tr ng quy t nh
vi c b  trí phòng thi ho c a m thi và các n i dung liên quan khác.

3. Th i gian nh n n phúc kh o ít nh t trong 03 ngày làm vi c k  t  ngày
công b  k t qu  thi, ki m tra. Nh ng bài thi, ki m tra có minh ch ng  ch m phúc
kh o thì ph i t  ch c ch m phúc kh o.

4. m thi, ki m tra theo hình th c v n áp, th c hành, th c t p ho c b o
 báo cáo th c t p ph i c công b  cho h c sinh bi t ngay sau khi ch m. i
i các hình th c thi, ki m tra khác ph i c công b  cho h c sinh bi t mu n

nh t sau 05 ngày làm vi c k  t  ngày h t h n n p k t qu  thi, ki m tra.
5. Hi u tr ng quy nh c  th  v  t  ch c ki m tra, k  thi k t thúc h c ph n.

u 16. Ra  thi, ch m thi k t thúc h c ph n
Hi u tr ng t  ch c th c hi n vi c xây d ng, qu n lý và s  d ng ngân hàng

 thi h c ph n, quy trình ch m thi và các n i dung liên quan khác, b o m các
yêu c u sau:

1. i v i vi c ra  thi:
a)  thi ph i phù h p v i n i dung h c ph n ã c quy nh trong

ch ng trình;
b) B o m ph i có ngân hàng  thi k t thúc h c ph n (bao g m c  ngân

hàng câu h i) c a t t c  các h c ph n trong ch ng trình ào t o c a tr ng.  thi
ph i c t  ch c b c th m ng u nhiên t  ngân hàng  thi c a tr ng và ph i

c Hi u tr ng duy t tr c khi s  d ng;
c)  thi i v i ng i có gi y xác nh n khuy t t t theo quy nh c a Lu t

Ng i khuy t t t do Hi u tr ng quy t nh.
2. i v i vi c ch m thi:
a) M i bài thi k t thúc h c ph n ph i do ít nh t 02 giáo viên ch m thi, cho

m c l p nhau và ph i ký y  vào bài thi, phi u ch m m, b ng m t ng
p  c a  các  h c  sinh  d  thi.  Trong  ó,  bài  thi  vi t  t  lu n  ph i  c  r c  phách

tr c khi ch m và vi c ch m thi v n áp, th c hành ph i th c hi n trên phi u ch m
thi do Hi u tr ng quy nh;

m c a bài thi là trung bình c ng m c a hai giáo viên ch m thi. Tr ng
p m c a hai giáo viên ch m thi i v i m t bài thi có s  chênh l ch t  1,0
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m tr  lên theo thang m h  10 thì ph i t  ch c xem xét ho c ch m thi l i, n u
ch m thi l i mà ch a th ng nh t c m thì tr ng khoa ho c tr ng b  môn t
ch c xem xét, gi i quy t và là ng i quy t nh cu i cùng v m bài thi.

Bài thi c ch m thông qua máy, ph n m m chuyên d ng và vi c ch m
phúc kh o do Hi u tr ng quy nh c  th  và t  ch c th c hi n.

b) Tr ng h p h c sinh không u ki n d  thi ho c v ng m t thi không
có lý do chính áng thì ph i nh n m 0 cho l n thi ó, tr ng h p có lý do chính
áng thì ch a tính m thi.

u 17. u ki n và s  l n d  thi k t thúc h c ph n, h c và thi l i
1. u ki n d  thi k t thúc h c ph n:
a) H c sinh c d  thi k t thúc h c ph n khi b o m các u ki n sau:
- Tham d  ít nh t 80% th i gian lên l p lý thuy t, th c hi n y  các bài

th c hành, th c t p và các yêu c u c a h c ph n c quy nh trong  c ng chi
ti t c a h c ph n;

- m trung bình chung các m ki m tra t t  3,0 m tr  lên;
- Còn s  l n d  thi k t thúc h c ph n theo quy nh t i kho n 2 u này.
b) H c sinh có gi y xác nh n khuy t t t theo quy nh c a Lu t Ng i

khuy t t t thì c Hi u tr ng xem xét, quy t nh u tiên u ki n d  thi trên
 s  h c sinh ó ph i b o m u ki n v m trung bình các m ki m tra.

2. S  l n d  thi k t thúc h c ph n:
c sinh u ki n d  thi sau m i l n h c, c d  thi k t thúc h c ph n

không quá 02 l n, c  th :
a) H c sinh c d  thi k t thúc h c ph n l n th  nh t, n u m h c ph n

t  yêu  c u  thì  không  c  d  thi  ti p,  n u  m h c  ph n  ch a  t  yêu  c u  thì
c d  thi thêm m t l n n a  k  thi khác do tr ng t  ch c;

b) H c sinh v ng m t  l n thi nào mà không có lý do chính áng thì v n
tính s  l n d  thi ó, tr ng h p có lý do chính áng thì ch a tính s  l n d  thi và

c Hi u tr ng b  trí d  thi  k  thi khác.
3. H c và thi l i:
a) H c sinh ph i h c và thi l i h c ph n ch a t yêu c u n u thu c m t

trong các tr ng h p sau:
- Không u ki n d  thi;
- ã h t s  l n d  thi k t thúc h c ph n nh ng m h c ph n ch a t yêu c u.
b) H c sinh thu c di n ph i h c và thi l i không c b o l u m, th i

gian h c t p c a h c ph n l n h c tr c ó và ph i b o m các u ki n d  thi
c quy nh t i kho n 1 c a u này m i c d  thi k t thúc h c ph n.
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 Tr ng h p không còn h c ph n b t bu c do u ch nh ch ng trình ho c
i v i h c ph n t  ch n, nhà tr ng có th  b  trí cho h c sinh h c h c ph n khác

thay th  trên c  s  phù h p v i m c tiêu c a ngành ào t o.
u 18. Cách tính m h c ph n, m trung bình chung h c k , n m

c, trung bình chung tích l y và x p lo i k t qu  h c t p theo h c k , n m h c
1. m h c ph n:

m h c ph n bao g m m trung bình các m ki m tra có tr ng s  0,4
và m thi k t thúc h c ph n có tr ng s  0,6.

m trung bình m ki m tra là trung bình c ng c a các m ki m tra
th ng  xuyên,  m  ki m  tra  nh  k  theo  h  s  c a  t ng  lo i  m.  Trong  ó,

m ki m tra th ng xuyên tính h  s  1, m ki m tra nh k  tính h  s  2.
2. m trung bình chung h c k , n m h c, m trung bình chung tích l y:

m trung bình chung h c k , n m h c, trung bình chung tích l y là trung
bình c ng các m h c ph n trong m i h c k , n m h c ho c các h c ph n ã tích

y theo h  s  c a t ng h c ph n. H  s  c a h c ph n tùy thu c s  l ng n v
c trình c a m i h c ph n, m i n v  h c trình t ng ng v i m t h  s .

Công th c tính:

n

i
i

n

i
ii

n

na
A

1

1

Trong ó:
- A: là m trung bình chung h c k , n m h c ho c m trung bình chung

tích l y;
- i: là s  th  t  h c ph n;
- ai: là m c a h c ph n th  i;
- ni: là s n v  h c trình c a h c ph n th  i;
- n: là t ng s  h c ph n trong h c k , n m h c ho c s   h c ph n ã tích l y.

m trung bình chung h c k , n m h c, m trung bình chung tích l y bao
m c m h c ph n c b o l u, không bao g m m h c ph n c mi n tr

và h c ph n u ki n.
Tr ng h p h c sinh c t m hoãn h c h c ph n thì ch a tính kh i l ng

c t p c a h c ph n ó trong th i gian c t m hoãn.
3. X p lo i k t qu  h c t p theo h c k  và n m h c:
a) X p lo i k t qu  h c t p c a h c sinh theo h c k  và n m h c c n c  vào

m trung bình chung h c k , n m h c c a h c sinh ó, c  th :
- Lo i Xu t s c: T  9,0 n 10 m;
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 - Lo i Gi i: T  8,0 n 8,9 m;
 - Lo i Khá: T  7,0 n 7,9 m;
 - Lo i Trung bình khá: T  6,0 n 6,9 m;
 - Lo i Trung bình: T  5,0 n 5,9 m;
 - Lo i Y u: T  4,0 n 4,9 m;
     - Lo i Kém: D i 4,0 m.

b) H c sinh có m t x p lo i gi i tr  lên b  h  xu ng m t m c x p lo i
u thu c m t ho c nhi u tr ng h p sau:

- B  k  lu t t  m c c nh cáo tr  lên (không tính m c k  lu t c quy nh
i kho n 2 u 29 c a Quy ch  này) trong h c k  ho c n m h c c x p lo i
t qu  h c t p;

- Có t ng s n v  h c trình c a các h c ph n ph i thi l i k t thúc h c ph n,
c l i v t quá 10% so v i t ng s n v  h c trình quy nh cho h c k , n m h c

(không tính h c ph n u ki n, c t m hoãn h c ho c c mi n tr ).
4. m trung bình chung h c k , n m h c, trung bình chung tích l y 

ng ký h c cùng lúc hai ch ng trình, xét h c b ng, khen th ng sau m i h c k ,
m h c ho c khóa h c c tính theo k t qu m thi k t thúc h c ph n l n th

nh t;  xét u ch nh ti n  h c, bu c thôi h c c tính theo k t qu  l n thi k t
thúc h c ph n có m cao nh t.

c 3
THI T T NGHI P, CÔNG NH N T T NGHI P

u 19. Các môn thi và n i dung thi, hình th c và th i gian thi
1. Các môn thi và n i dung thi:
a) H c sinh ã có b ng t t nghi p THPT, thi 03 môn thi t t nghi p v i n i

dung thi nh  sau:
- Môn Giáo d c chính tr : N i dung c gi i h n trong ch ng trình h c

ph n Giáo d c chính tr  theo quy nh c a B  GD T;
- Môn Lý thuy t t ng h p ngh  nghi p: N i dung thi là nh ng ki n th c

c  t ng  h p  t  các  h c  ph n  b t  bu c  thu c  ph n  ki n  th c  c  s  và  chuyên
môn c quy nh trong ch ng trình ào t o;

- Môn Th c hành ngh  nghi p: N i dung thi là nh ng k  n ng th c hành
ngh  nghi p t ng h p thu c h c ph n th c t p chuyên môn và th c t p t t nghi p

c quy nh trong ch ng trình ào t o.
b) H c sinh ch a có b ng t t nghi p THPT, ngoài thi 03 môn thi v i n i

dung c quy nh t i m a c a kho n này ph i thi thêm 03 môn thu c kh i
ki n th c v n hóa c quy nh trong ch ng trình. Trong ó n i dung thi là
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nh ng ki n th c c  b n c t ng h p t  h c ph n c  th  thu c kh i ki n th c v n
hóa c quy nh trong ch ng trình ào t o.

2. Hình th c và th i gian thi:
Thi t t nghi p c th c hi n thông qua hình th c thi vi t, v n áp, th c

hành ho c k t h p gi a m t v i nhi u hình th c trên. Hình th c và th i gian thi i
i t ng môn thi c  th  do Hi u tr ng quy t nh, trong ó b o m ph i s  d ng

hình th c thi th c hành i v i môn thi Th c hành ngh  nghi p và th i gian thi i
i m t môn thi vi t t  lu n trong kho ng 120 - 180 phút.

3. Hi u tr ng quy nh c  th  v  n i dung, kh i l ng n i dung ôn t p tính
ng n v  h c trình, th i gian ôn t p, th i gian làm bài thi, hình th c thi i v i
ng môn thi t t nghi p, phù h p v i ch ng trình ào t o và ph i công b  vào u
c k  cu i cùng c a khoá h c.

4. N i dung, hình th c và th i gian thi i v i ng i có gi y xác nh n
khuy t t t theo quy nh c a Lu t Ng i khuy t t t do Hi u tr ng quy t nh.

u 20. K  ho ch thi t t nghi p và thành l p các h i ng xét u ki n
 thi t t nghi p, thi t t nghi p và xét t t nghi p

1. K  ho ch thi t t nghi p ph i c xây d ng và công b  công khai tr c
 thi t t nghi p ít nh t là 05 tu n.

2. Tr c k  thi t t nghi p ít nh t là 04 tu n, Hi u tr ng ph i ra quy t nh
thành l p 03 H i ng sau: H i ng xét u ki n d  thi t t nghi p, H i ng thi

t nghi p và H i ng xét t t nghi p. C n c  vào u ki n th c t , Hi u tr ng
có th  ra quy t nh thành l p s  l ng h i ng ít h n, b o m s  l ng thành
viên m i h i ng này ít nh t là 07 ng i và b o m thành ph n, nhi m v , quy n

n c a 03 H i ng c quy nh t i kho n 3, 4, 5 c a u này.
Nh ng ng i tham gia H i ng và các ban giúp vi c H i ng ph i có lý

ch và v n b ng, ch ng ch  v  chuyên môn, nghi p v  liên quan n vi c th c hi n
nhi m v  c a b n thân rõ ràng. Thu c biên ch  c a tr ng ho c có h p ng b ng

n b n th c hi n nhi m v  v i tr ng theo quy nh c a pháp lu t. Không trong
th i gian: B  truy c u trách nhi m hình s , b  pháp lu t c m m nhi m công vi c

ào t o.
3. H i ng xét u ki n d  thi t t nghi p:
a) Thành ph n, s  l ng:
- Ch  t ch H i ng là Hi u tr ng ho c Phó Hi u tr ng ph  trách ào t o

c Hi u tr ng y quy n;
- Phó Ch  t ch H i ng (không b t bu c ph i có) là Phó Hi u tr ng ho c

tr ng b  ph n qu n lý ào t o ho c tr ng b  ph n kh o thí và b o m ch t l ng;
- U  viên g m m t s  tr ng ho c phó phòng, ban, khoa, b  môn, giáo viên

ch  nhi m và các thành viên khác có liên quan. Trong ó tr ng ho c phó tr ng
 ph n qu n lý ào t o, ho c tr ng ho c phó b  ph n kh o thí và b o m ch t
ng c a tr ng là y viên kiêm nhi m v  th  ký H i ng;
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- S  l ng các thành viên trong H i ng ít nh t là 05 ng i.
b) Nhi m v , quy n h n:
- Xét u ki n d  thi theo quy nh t i u 21 c a Quy ch  này;
- Trình Hi u tr ng xem xét, quy t nh danh sách h c sinh u ki n d

thi, không u ki n d  thi;
n c  vào nhi m v , quy n h n c a H i ng, Ch  t ch H i ng quy nh

 th  nhi m v , quy n h n c a m i thành viên trong H i ng.
4. H i ng thi t t nghi p:
a) Thành ph n, s  l ng:
- Thành ph n, s  l ng c a H i ng thi t t nghi p c  b n nh  H i ng xét

u ki n d  thi t t nghi p c quy nh t i m a, kho n 3 c a u này và các
ban giúp vi c, nh ng không b t bu c ph i có s  tham gia c a giáo viên ch  nhi m.
Ngoài ra, Hi u tr ng có th  thành l p Th ng tr c H i ng bao g m: Ch  t ch,
Phó Ch  t ch, y viên Th  ký H i ng;

- Các ban giúp vi c H i ng do Ch  t ch H i ng ra quy t nh thành l p,
bao g m: Ban  thi, Ban Coi thi, Ban Ch m thi. Ngoài ra, Ch  t ch H i ng có
th  ra quy t nh thành l p các ban giúp vi c khác;

Thành ph n c a m t ban giúp vi c g m có Tr ng ban và y viên, trong ó
Tr ng ban do m t thành viên trong H i ng kiêm nhi m, các y viên khác
không b t bu c ph i là thành viên H i ng.

i ban giúp vi c có th c t  ch c thành các ti u ban, thành ph n c a
i ti u ban g m có Tr ng Ti u ban và y viên.

Các thành viên c a Ban  thi và Ban Ch m thi ph i b o m tiêu chu n
a giáo viên TCCN c quy nh t i u l  tr ng TCCN hi n hành; trong ó

ph i có b ng t t nghi p i h c ho c t ng ng tr  lên v  ngành ho c chuyên
ngành ào t o phù h p v i n i dung ra  thi ho c ch m thi.

- Nh ng ng i có h c sinh d  thi t t nghi p là ng i thân (b , m , v ,
ch ng, con, anh, ch , em ru t) thì không c tham gia H i ng và không c
th c hi n nhi m v  trong các ban ho c ti u ban ra  thi, coi thi, ch m thi liên
quan n h c sinh ó.

b) Nhi m v , quy n h n:
- T  ch c, u hành toàn b  ho t ng thi t t nghi p theo quy nh c a quy

ch  này và các quy nh hi n hành khác c a pháp lu t. c s  d ng con d u c a
tr ng  th c hi n nhi m v ;

- Thành l p các ban giúp vi c H i ng; chu n b a m, trang thi t b , c
 v t ch t và các u ki n khác b o m cho các ho t ng c a k  thi;

- Xây d ng, trình Hi u tr ng quy t nh và công b  n i quy ra  thi, n i
quy thi, quy trình ch m thi, ch m phúc kh o và x  lý m sau phúc kh o; xây
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ng  c ng ôn t p thi t t nghi p,  thi và các tài li u khác liên quan n k  thi
trình Hi u tr ng phê duy t;

- T  ch c công tác coi thi, ki m tra giám sát thi, ch m thi, ch m phúc kh o;
 lý ho c  xu t v i Hi u tr ng x  lý các tr ng h p vi ph m n i quy thi, gi i

quy t các khi u n i, t  cáo liên quan n k  thi;
- B o m t  thi theo quy nh c a pháp lu t;
- Báo cáo các v n  liên quan n k  thi theo quy nh c a Hi u tr ng và

th c hi n nhi m v , quy n h n khác liên quan n vi c t  ch c k  thi theo quy
nh c a pháp lu t.

n c  vào nhi m v , quy n h n c a H i ng, Ch  t ch H i ng quy nh
nhi m v , quy n h n c  th  c a Th ng tr c H i ng (n u có), các thành viên
trong H i ng và các ban giúp vi c H i ng.

5. H i ng xét t t nghi p:
a) Thành ph n, s  l ng: Thành ph n, s  l ng c a H i ng xét t t nghi p

 b n nh  H i ng xét u ki n d  thi t t nghi p c quy nh t i m a,
kho n 3 c a u này.

b) Nhi m v , quy n h n:
- Xét u ki n t t nghi p cho h c sinh theo quy nh t i u 23 c a Quy

ch  này;
- Trình Hi u tr ng xem xét, quy t nh danh sách h c sinh u ki n,

không u ki n công nh n t t nghi p.
n c  vào nhi m v , quy n h n c a H i ng, Ch  t ch H i ng quy nh

 th  nhi m v , quy n h n c a m i thành viên trong H i ng.
u 21. u ki n d  thi và s  l n d  thi t t nghi p

1. H c sinh c d  thi t t nghi p khi b o m các u ki n sau ây:
a) ã tích l y  s  h c ph n c quy nh trong ch ng trình ào t o và

m c a t t c  h c ph n ph i t yêu c u;
b) Không trong th i gian: B  k  lu t t  m c ình ch  h c t p có th i h n tr

lên, b  truy c u trách nhi m hình s ;
Tr ng h p h c sinh có hành vi vi ph m k  lu t ho c vi ph m pháp lu t

ch a  m c b  truy c u trách nhi m hình s , Hi u tr ng ph i t  ch c xét k  lu t
tr c khi xét u ki n d  thi t t nghi p cho h c sinh ó.

c) Còn s  l n và trong qu  th i gian c d  thi t t nghi p theo quy nh t i
kho n 3 c a u này.

2. H c sinh không u ki n d  thi t t nghi p thu c tr ng h p quy nh
i m a kho n 1 c a u này, n u v n còn qu  th i gian  hoàn thành các h c

ph n trong ch ng trình ào t o theo quy nh thì c Hi u tr ng xem xét, cho
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phép h c sinh ó c hoàn thành các h c ph n ch a t yêu c u và t  ch c xét
u ki n d  thi t t nghi p.

c sinh không u ki n d  thi do b  k  lu t  m c ình ch  h c t p có
th i h n, h t th i gian b  k  lu t ho c b  truy c u trách nhi m hình s , có k t lu n

a c  quan có th m quy n nh ng không thu c tr ng h p b  x  lý k  lu t  m c
 bu c thôi h c thì c Hi u tr ng t  ch c xét u ki n d  thi t t nghi p.

3. S  l n d  thi t t nghi p:
a) H c sinh d  thi có môn thi t t nghi p có m t t  5,0 m tr  lên thì

không c d  thi ti p môn thi t t nghi p ó, n u d i 5,0 m thì c d  thi l i
môn thi t t nghi p ó không quá 03 l n  các k  thi t t nghi p khác trong th i gian

i a cho phép;
Trong ó, nhà tr ng t  ch c thi l i l n th  nh t cho h c sinh có môn thi

ch a t yêu c u trong th i gian t  3 n 6 tháng k  t  ngày tr ng công b  k t
qu  thi t t nghi p và ph i b o m quy n s  l n d  thi t t nghi p c a h c sinh
trong th i h n theo quy nh.

c sinh có gi y xác nh n khuy t t t theo quy nh c a Lu t Ng i khuy t
t, n u có môn thi t t nghi p có m d i 5,0 m thì c Hi u tr ng xem xét
u tiên s  l n d  thi l i môn thi t t nghi p ó trong qu  th i gian t i a hoàn thành

ch ng trình theo quy nh;
b) H c sinh v ng m t  môn thi nào n u không có lý do chính áng thì v n

tính s  l n d  thi ó, tr ng h p có lý do chính áng thì c Hi u tr ng b  trí
 thi môn ó  k  thi t t nghi p khác và ch a tính s  l n d  thi, ng th i ph i
o m trong qu  th i gian t i a cho phép  hoàn thành ch ng trình c quy
nh t i kho n 2, u 4 c a Quy ch  này.

4. Trên c  s  ngh  c a H i ng xét u ki n d  thi t t nghi p, Hi u tr ng
ra quy t nh danh sách h c sinh u ki n, không u ki n d  thi t t nghi p.

u 22. T  ch c các ho t ng thi t t nghi p
1. Ch  t ch H i ng thi t t nghi p ch u trách nhi m quy nh c  th  và ch

o toàn b  các ho t ng thi t t nghi p trên c  s  th c hi n nhi m v , quy n h n
a H i ng thi t t nghi p và các ban giúp vi c.

2. Ngoài vi c b o m các yêu c u và n i dung c  b n nh  trong vi c t
ch c k  thi k t thúc h c ph n, vi c t  ch c các ho t ng thi t t nghi p còn ph i

o m các yêu c u sau:
a) B o m ít nh t 01 ngày ôn thi cho m t n v  h c trình c quy nh

cho t ng môn thi c  th . T t c  các môn thi ph i b  trí giáo viên h ng d n ôn thi,
 c ng ôn thi ph i c công b  cho h c sinh ngay khi b t u t  ch c ôn thi;

Danh sách h c sinh u ki n d  thi, không u ki n d  thi có nêu rõ
lý do ph i c công b  công khai tr c ngày thi ít nh t 10 ngày làm vi c.
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b) Môn thi có nhi u l p cùng d  thi trong m t k  thi ph i s  d ng  thi
chung cho môn thi ó và t  ch c cùng th i gian trong k  thi, h c sinh trong các l p
này ph i c b  trí u t i các phòng thi;

c)  thi ph i phù h p v i  c ng ôn thi, m i môn thi ph i có m t b
thi chính và ít nh t m t b  thi d  b  t ng ng v  n i dung ki n th c và có
cùng th i gian làm bài thi. S  l ng  thi theo t ng hình th c thi trong m i phòng
thi c th c hi n nh  trong t  ch c thi k t thúc h c ph n;

m áp án c a  thi theo hình th c vi t t  lu n, th c hành c chia nh
theo ý không quá 0,25 m theo thang m h  10. Trong ó, n u m toàn bài thi
có m l  là 0,25 thì quy tròn thành 0,5; có m l  là 0,75 thì quy tròn thành 1,0;

d) Vi c ch m thi, ch m phúc kh o, ch m l i, công b m thi c  b n c
th c hi n nh  k  thi k t thúc h c ph n. Trong ó, Ch  t ch H i ng thi t t nghi p
là ng i quy t nh cu i cùng m thi;

) Khu v c ra  thi, khu v c thi và ch m thi ph i có b  trí thành viên c a
i ng thi t t nghi p t  ch c giám sát.

u 23. u ki n t t nghi p, công nh n t t nghi p
1. H c sinh c công nh n t t nghi p khi b o m các u ki n sau ây:
a) m c a m i môn thi t t nghi p ph i t t  5,0 m tr  lên;
b) Không trong th i gian: B  k  lu t t  m c ình ch  h c t p có th i h n tr

lên, b  truy c u trách nhi m hình s .
Tr ng h p h c sinh có hành vi vi ph m k  lu t ho c vi ph m pháp lu t

ch a  m c b  truy c u trách nhi m hình s , Hi u tr ng ph i t  ch c xét k  lu t
tr c khi xét u ki n công nh n t t nghi p cho h c sinh ó.

2. H c sinh không u ki n công nh n t t nghi p thu c m a, kho n 1
a u này thì c Hi u tr ng t  ch c xem xét d  thi t t nghi p l i theo quy
nh t i kho n 3 u 21 c a Quy ch  này.

Tr ng h p b  k  lu t  m c ình ch  h c t p có th i h n, h t th i gian b  k
lu t  ho c b  truy c u trách nhi m hình s  và ã có k t  lu n c a c  quan có th m
quy n nh ng không thu c tr ng h p b  x  lý k  lu t  m c b  bu c thôi h c thì

c Hi u tr ng t  ch c xét công nh n t t nghi p.
3. Ch m nh t sau 15 ngày làm vi c, k  t  ngày thi môn t t nghi p cu i cùng,

i ng xét t t nghi p ph i t  ch c xét t t nghi p cho h c sinh. Ch m nh t sau
05 ngày làm vi c, k  t  ngày xét t t nghi p cho h c sinh, H i ng xét t t nghi p
ph i trình Hi u tr ng danh sách h c sinh có u ki n, không u ki n
công nh n t t nghi p.

4. Trên c  s  ngh  c a H i ng xét t t nghi p, ch m nh t sau 03 ngày
làm vi c k  t  ngày  ngh , Hi u tr ng ph i ra quy t nh công nh n t t nghi p
TCCN cho h c sinh u ki n t t nghi p.
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u 24. Cách tính m và x p lo i t t nghi p
1. m x p lo i t t nghi p ( XLTN) là m trung bình chung h c t p toàn

khóa h c, c tính theo trung bình c ng c a m trung bình chung tích l y c a
t  c  các h c ph n trong ch ng trình ào t o ( TBHP) và m trung bình các

môn thi t t nghi p không tính theo h  s  ( TBTN).

m x p lo i t t nghi p bao g m c m c a h c ph n, môn thi t t nghi p
c b o l u, không bao g m m c a h c ph n u ki n và m c a h c ph n,

môn thi t t nghi p c mi n tr .
2. X p lo i t t nghi p:

p lo i t t nghi p c a h c sinh c n c  vào m x p lo i t t nghi p:
- Lo i Xu t s c: m x p lo i t t nghi p t  9,0 n 10;
- Lo i Gi i: m x p lo i t t nghi p t  8,0 n 8,9;
- Lo i Khá: m x p lo i t t nghi p t  7,0 n 7,9;
- Lo i Trung bình Khá: m x p lo i t t nghi p t  6,0 n 6,9;
- Lo i Trung bình: m x p lo i t t nghi p t  5,0 n 5,9.
3. H c sinh có m x p lo i t t nghi p t t  lo i gi i tr  lên và không có

môn thi t t nghi p nào ph i thi l i s  b  gi m i m t m c x p lo i t t nghi p n u
thu c m t trong các tr ng h p sau:

a) Có t ng s n v  h c trình c a các h c ph n ph i thi l i k t thúc h c
ph n, h c và thi l i, h c h c ph n thay th  h c ph n ph i h c và thi l i v t quá
10% so v i t ng s n v  h c trình quy nh cho toàn khoá h c (không tính i

i các h c ph n u ki n, h c ph n c mi n tr );
b) B  k  lu t t  m c c nh cáo tr  lên (không tính m c k  lu t c quy nh

i kho n 2 u 29 c a Quy ch  này) trong th i gian h c t p t i tr ng.
4. H c sinh ph i thi l i t t nghi p thì x p lo i t t nghi p nh  sau:
a) Có 01 môn thi t t nghi p ph i thi l i m t l n thì x p lo i t t nghi p cao

nh t là lo i khá;
b) Có 02 môn thi t t nghi p ph i thi l i m t l n ho c có m t môn thi t t

nghi p ph i thi l i hai l n thì x p lo i t t nghi p cao nh t là trung bình khá;
c) H c sinh ph i thi l i t t nghi p không thu c tr ng h p quy nh t i m

a, b c a kho n này thì x p lo i t t nghi p lo i trung bình.
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u 25. C p gi y ch ng nh n t t nghi p t m th i, b ng m, gi y
ch ng nh n k t qu  h c t p, ch ng ch  chuyên nghi p, b ng t t nghi p

1. C p gi y ch ng nh n t t nghi p t m th i, b ng m, gi y ch ng nh n k t
qu  h c t p, ch ng ch  chuyên nghi p:

a) H c sinh c công nh n t t nghi p c Hi u tr ng c p gi y ch ng
nh n t t nghi p t m th i tr c khi c p b ng t t nghi p;

b) H c sinh c công nh n t t nghi p c Hi u tr ng c p b ng m
theo t ng h c ph n cho toàn khóa h c. Trong ó ph i ghi rõ hình th c ào t o; t
qu  và lý do h c ph n c mi n tr , b o l u m; các h c ph n ph i thi l i, h c
và thi l i và m h c ph n sau m i l n thi; m c a h c ph n thay th  h c ph n
ph i h c và thi l i; m thi t t nghi p (ghi rõ m m i l n thi), m trung bình
chung h c t p toàn khóa h c, x p lo i t t nghi p, khen th ng và k  lu t, lý do h

c x p lo i t t nghi p (n u có);
 B ng m c c p sau khi h c sinh có quy t nh công nh n t t nghi p,

mu n nh t trong ngày L  c p b ng t t nghi p.
c) H c sinh ch a c công nh n t t nghi p c c p gi y ch ng nh n k t

qu  h c t p các h c ph n ã h c trong ch ng trình ào t o c a tr ng, trong ó
ph i ghi rõ hình th c ào t o và lý do h c sinh ch a c công nh n t t nghi p;

d) H c sinh hoàn thành các l p ng n h n trong ch ng trình ào t o TCCN
c Hi u tr ng c p ch ng ch  k  n ng chuyên nghi p.

2. C p b ng t t nghi p:
a) H c sinh c công nh n t t nghi p theo hình th c ào t o nào thì c

Hi u tr ng c p B ng t t nghi p TCCN ghi hình th c ào t o ó. Hi u tr ng ch u
trách nhi m t  ch c L  trao b ng t t nghi p cho h c sinh trong th i gian 30 ngày

 t  ngày h c sinh thi môn t t nghi p cu i cùng;
b) Vi c qu n lý phôi b ng; c p, ch nh s a, thu h i, hu  b  b ng t t nghi p;

p b n sao b ng t t nghi p TCCN t  s  g c c th c hi n theo Quy ch  v n
ng, ch ng ch  c a h  th ng giáo d c qu c dân hi n hành do B  GD T ban hành.

Ch ng IV
QU N LÝ H  S , TÀI LI U ÀO T O

 CH  BÁO CÁO
u 26. Qu n lý h  s , tài li u ào t o

Hi u tr ng ch u trách nhi m l p h  s  và qu n lý h  s , tài li u; b o qu n,
 d ng, h y h  s , tài li u liên quan n ào t o TCCN theo quy nh hi n hành
a pháp lu t, tr ng h p tr ng gi i th  thì ph i bàn giao h  s ào t o theo yêu
u c a c  quan có th m quy n. Trong ó, m t s  h  s , tài li u và th i h n l u tr
o m yêu c u d i ây:
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1. H  s , tài li u l u tr  v nh vi n:
a) H  s  m  ngành ào t o; v n b n c a tr ng phê duy t, ban hành s a i,

 sung ch ng trình ào t o; h  s  v  chu n u ra, ki m nh ch t l ng và công
khai trong ào t o; H  s  biên so n, l a ch n, th m nh, ban hành giáo trình ho c
tài li u gi ng d y; V n b n quy nh v  qu n lý ào t o;

b) V n b n phê duy t danh sách h c sinh trúng tuy n kèm theo m tuy n
sinh, v n b n phê duy t danh sách h c sinh nh p h c ho c phân l p;

c) B ng m t ng h p k t qu  h c t p c a h c sinh theo h c k , n m h c,
khóa h c;

d) H  s  công nh n k t qu  t t nghi p cho h c sinh các l p, các khóa ào
o: Quy t nh thành l p các h i ng liên quan n xét u ki n d  thi, thi t t

nghi p và xét u ki n t t nghi p; danh sách h c sinh d  thi và k t qu  t ng môn
thi, phi u n p bài thi có ch  ký c a h c sinh; biên b n h p c a các h i ng; quy t

nh c a Hi u tr ng v  vi c công nh n và c p b ng t t nghi p cho h c sinh;
) S  c p phát v n b ng, ch ng ch ;

e) K  ho ch ào t o i v i khóa h c, n m h c, h c k ; báo cáo t ng k t
m h c, khóa h c và b n l u các báo cáo liên quan n ào t o g i c  quan qu n

lý nhà n c có th m quy n;
g) H  s  cán b , giáo viên, nhân viên c a tr ng; H  s  khen th ng, k

lu t cán b , giáo viên, h c sinh;
h) H  s  xác nh ch  tiêu ào t o, h  s  liên k t ào t o trong n c và n c

ngoài, ào t o theo a ch ;
i) H  s  ki m tra, h ng d n chuyên môn nghi p v ào t o c a tr ng; H

, tài li u liên quan n vi c theo dõi và b o m ch t l ng ào t o;
k) H  s , tài li u ho t ng c a H i ng v ào t o c a tr ng.
2. H  s , tài li u l u tr  ít nh t 10 n m k  t  ngày Hi u tr ng ký quy t

nh công nh n t t nghi p cho h c sinh:
a) H  s  gi ng d y c a giáo viên;
b) Các h  s , tài li u c a tr ng liên quan n t  ch c thi k t thúc h c ph n:

 ho ch thi và l ch thi, các biên b n h p v  thi k t thúc h c ph n, danh sách h c
sinh d  thi và k t qu  t ng môn thi, phi u n p bài thi có ch  ký c a h c sinh và
cán b  coi thi, k t qu  thi k t thúc h c ph n;

c) B ng m t ng h c ph n c a h c sinh bao g m m ki m tra, m thi,
m h c ph n có ch  ký c a giáo viên gi ng d y và cán b  qu n lý;

d) H  s , công v n trao i v  công tác ào t o.
3. H  s , tài li u l u tr  ít nh t 05 n m k  t  ngày Hi u tr ng ký quy t

nh công nh n t t nghi p cho h c sinh:
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a) H  s  v  công tác t  ch c ch m phúc kh o các bài thi k t thúc h c ph n,
thi t t nghi p;

b) S  lên l p (s u bài) cho t ng l p h c c  th .
4. Các lo i h  s , tài li u l u tr  ít nh t 01 n m k  t  ngày Hi u tr ng ký

quy t nh công nh n t t nghi p cho h c sinh:
a)  c ng h ng d n ôn thi t t nghi p; các biên b n v  l a ch n  thi,

bàn giao  thi, bàn giao bài thi t t nghi p;  thi ã s  d ng, bài thi, phi u ch m
thi t t nghi p;

b) Th i khóa bi u và v n b n phân công giáo viên gi ng d y h c ph n.
5. H  s , tài li u l u tr  ít nh t n th i m khóa h c k t thúc:  c ng

ng d n ôn thi k t thúc h c ph n, các biên b n v  l a ch n  thi, bàn giao 
thi, bàn giao bài thi k t thúc h c ph n;  thi ã s  d ng, bài thi, phi u ch m thi

t thúc h c ph n.
u 27. Ch  báo cáo

1. Hi u tr ng báo cáo b ng v n b n v  tình hình ào t o c a tr ng theo
m th c hi n tính n ngày 31 tháng 12 hàng n m v  c  quan tr c ti p qu n lý

tr ng, s  giáo d c và ào t o a ph ng n i t tr  s  c a tr ng tr c ngày 10
tháng 01 c a n m ti p theo. N i dung báo cáo bao g m ít nh t các n i dung sau:

a) S  l ng cán b  qu n lý và giáo viên theo trình  chuyên môn và theo
chu n nghi p v  s  ph m; di n tích t  ai,  c  s  v t  ch t  phân theo tiêu chí  s

u c a tr ng và thuê m n;
b) Ch  tiêu tuy n sinh c giao, s  l ng h c sinh trúng tuy n và nh p h c;

 l ng h c sinh c công nh n t t nghi p, không c công nh n t t nghi p
trong n m theo ngành ào t o, hình th c ào t o, h ào t o, liên k t ào t o, ào

o theo a ch , a m ào t o;
c) Tình hình c p phát v n b ng, ch ng ch : S  l ng phôi v n b ng, ch ng

ch ã c c p trong n m và còn t n ng ch a s  d ng ã c c p trong n m
tr c ó, n i c p; s  l ng phôi ã s  d ng  c p cho ng i h c trong n m theo
hình th c ào t o và ngành ào t o; s  l ng phôi ph i hu  do ghi sai n i dung; s

ng phôi b  h  h ng, b  m t trong quá trình b o qu n, l u tr ;
d) Tình hình khen th ng và k  lu t ho c x  lý sai ph m i v i tr ng, cán

, giáo viên và h c sinh trong tr ng (n u có);
) Nh ng thu n l i, khó kh n, h n ch  và  xu t.

Kèm theo báo cáo bao g m: B n sao quy t nh phê duy t kèm danh sách
c sinh nh p h c ho c phân l p và b n sao quy t nh kèm theo danh sách, m
ng h p k t qu  h c t p c a h c sinh c công nh n, không công nh n t t

nghi p trong n m báo cáo.
Báo cáo ph i c óng thành quy n và óng d u giáp lai c a tr ng.
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2. Giám c S  Giáo d c và ào t o các t nh, thành ph  tr c thu c Trung
ng báo cáo b ng v n b n t ng h p tình hình ào t o TCCN c a các tr ng trên

a bàn theo n m th c hi n tính n ngày 31 tháng 12 hàng n m v  B  Giáo d c và
ào t o tr c ngày 25 tháng 01 c a n m ti p theo.

3.  Ngoài  ch  báo  cáo  c  quy  nh  t i  kho n  1  c a  u  này,  Hi u
tr ng, Giám c S  Giáo d c và ào t o các t nh, thành ph  tr c thu c Trung

ng có trách nhi m báo cáo v i c  quan có th m quy n v  các ho t ng ào t o
TCCN và các v n  khác có liên quan theo quy nh c a pháp lu t.

Ch ng V
 LÝ VI PH M

u 28. X  lý các t  ch c, cá nhân vi ph m
Các t  ch c, cá nhân vi ph m Quy ch  này b  x  lý theo quy nh hi n hành

a pháp lu t. Trong ó, h c sinh vi ph m quy nh v  thi, ki m tra b  x  lý theo
quy nh t i u 29 c a Quy ch  này và tùy theo m c  vi ph m, có th  b  x  lý

ng các hình th c khác theo quy nh hi n hành c a pháp lu t.
u 29. X  lý h c sinh vi ph m quy nh v  thi, ki m tra

1. H c sinh thi h , nh  ng i thi h  s  b ình ch  h c t p m t n m i v i
vi ph m l n th  nh t và b  bu c thôi h c i v i vi ph m l n th  hai. Tr ng h p

 ch c thi, ki m tra h  s  b  bu c thôi h c i v i vi ph m l n th  nh t.
2. Tr  tr ng h p quy nh t i kho n 1 c a u này, h c sinh khi d  ki m

tra, thi k t thúc h c ph n, thi t t nghi p n u vi ph m quy ch  s  b  x  lý k  lu t v i
ng h c ph n, môn thi ã vi ph m. M c  sai ph m và khung x  lý k  lu t i
i h c sinh vi ph m trong thi, ki m tra nh  sau:

a) Khi n trách và tr  25% m bài thi ho c bài ki m tra: Áp d ng i v i
c sinh ph m l i m t l n nhìn bài, th o lu n bài v i h c sinh khác trong gi  thi,

ki m tra;
b) C nh cáo và tr  50% m bài thi ho c bài ki m tra: Áp d ng i v i các

c sinh vi ph m m t trong các l i sau ây:
-  ã  b  khi n  trách  m t  l n  trong  gi  thi,  ki m  tra  nh ng  v n  ti p  t c  vi

ph m quy nh t i gi  thi, ki m tra ó;
- Trao i bài làm ho c gi y nháp cho ng i khác;
-  Chép bài  thi,  ki m tra c a ng i  khác.  Nh ng bài  thi,  ki m tra ã  có k t

lu n là gi ng nhau thì x  lý nh  nhau, n u h c sinh b  x  lý có  b ng ch ng
ch ng minh mình b  sao chép tr c khi n p bài thì c Hi u tr ng xem xét gi m

 m c k  lu t c nh cáo xu ng m c khi n trách, n u b  sao chép sau khi n p bài
thì không b  x  lý;

c)  ình ch  làm bài  và nh n m 0 cho bài  thi,  ki m tra:  Áp d ng i  v i
các h c sinh vi ph m m t trong các l i sau:
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- ã b  c nh cáo m t l n nh ng trong gi  thi, ki m tra v n ti p t c vi ph m
quy nh trong gi  thi, ki m tra ó;

- Mang theo tài li u ho c các v t d ng không c phép em vào phòng thi;
- a  thi ra ngoài phòng thi ho c nh n bài gi i t  ngoài vào phòng thi;
- Có hành ng gây g , e d a ng i có trách nhi m trong k  thi hay e d a

c sinh khác;
- Vi t, v  b y lên bài thi, ki m tra;
- Vi t bài thi, ki m tra trên gi y không úng quy nh c a tr ng;
- Dùng bài thi, ki m tra c a ng i khác  n p;
- Có các hành vi nh m m c ích xin m, nâng m ho c làm sai l ch k t

qu  thi, ki m tra.
c sinh sau khi ã d  thi, ki m tra n u có k t lu n vi ph m thì b  x  lý k

lu t nh  trong khi làm bài thi, ki m tra./.

KT. B  TR NG
TH  TR NG

ã ký

Bùi V n Ga
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